	
開南大學各項證明(影本)用印申請表 

                ※若於下半天申請，須於次上班日領取
申請程序：備妥申請文件之正本(填妥本表(繳費機繳費,若機器故障請至出納組繳費(送至註冊組辦理

	系別：　  　　  　學系(所)  申請時間：　   　 　  領件時間：　   　 　受理：　    　製作：       

	學號：　  　　  　    身份證字號　  　　  　     姓名：　  　    　 聯絡電話：　  　　    　 

	申請項目
	填寫、繳驗資料、注意事項
	份數
	工本費

	□中文學位證(明)書影本核實用印

	※請攜帶「中文學位證(明)書正本」至本組(2個工作天)
核實用印流程：

正本複印____________(簽章)(核驗人章__________(簽章) (
註冊組戳章__________(簽章) (關防______________
	
	100元

	□英文學位證(明)書影本核實用印

	※請攜帶「中文學位證(明)書正本」至本組(2個工作天)
核實用印流程：

正本複印____________(簽章)(核驗人章__________(簽章) (
註冊組戳章__________(簽章) (鋼印______________
	
	100元

	□學分學程證明書影本核實用印
(中、英文列於同份)
	※請攜帶「中文學位證(明)書正本」至本組(2個工作天)
核實用印流程：

正本複印____________(簽章)(核驗人章__________(簽章) (
註冊組戳章__________(簽章) (關防______________
	
	100元

	合計_____________份 ; 合計工本費__________元 ; 繳費證明聯（出納組章）__________

	1.1個工作天係指24小時(收件日期時間+24小時後為學生應領取時間)。2.若因資訊網路系統延誤，所需工作天數將延後。

3.申請後至註冊組領取，逾四週未領取者，恕不負保管之責。
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